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SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ 

TRUNG TÂM TƯ VẤN HỖ TRỢ     

DOANH NGHIỆP TỈNH ĐỒNG NAI 

 

Số:       /TB-TTTV. 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

Đồng Nai, ngày       tháng     năm          .  

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG VIÊN CHỨC. 

Trung tâm Tư vấn hỗ trợ Doanh nghiệp tỉnh Đồng Nai tuyển dụng viên chức 

với các nội dung như sau: 

1. Vị trí việc làm cần tuyển:  

(1) Vị trí việc làm Kế toán:  01 người 

(2) Vị trí việc làm Văn thư, Thủ quỹ, Khắc dấu -01 người. 

2. Tiêu chuẩn, điều kiện đăng ký dự tuyển; 

* Tiêu chuẩn chung: là công dân Việt Nam, có lý lịch rõng ràng, đủ điều kiện sức 

khoẻ để làm việc. 

* Tiêu chuẩn đối với từng vị trí: 

(1)  Phụ trách kế toán: Nữ  (01 người) 

- Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp Đại học trở lên một trong các chuyên  

ngành Kiểm toán, Kế toán, Tài chính, Ngân hàng. 

- Năng lực chuyên môn: Nắm vững quy định của pháp luật, đặc biệt liên quan 

nghiệp vụ kế toán, các quy định đối với đơn vị sự nghiệp.Có khả năng phối 

hợp với các ngành, các cấp trong việc tổ chức thực hiện nhiệm vụ. 

- Yêu cầu kỹ năng: Kỹ năng giao tiếp, ứng xử; Kỹ năng xử lý tình huống 

nhanh nhạy, hiệu quả; Kỹ năng soạn thảo văn bản; Kỹ năng tổ chức làm 

việc; 

(2) Văn thư, Thủ quỹ, Khắc dấu: Nữ (01 người). 

- Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp Cao đẳng trở lên một trong các chuyên  

ngành Kiểm toán, Kế toán, Tài chính, Ngân hàng. 

- Năng lực chuyên môn: Nắm vững quy định của pháp luật, đặc biệt liên quan 

nghiệp vụ chuyên môn, các quy định đối với đơn vị sự nghiệp.Có khả năng 

phối hợp với các ngành, các cấp trong việc tổ chức thực hiện nhiệm vụ. 

- Yêu cầu kỹ năng: Kỹ năng giao tiếp, ứng xử; Kỹ năng xử lý tình huống. 
 

3. Thời hạn và địa điểm nộp phiếu đăng ký dự tuyển.(Phiếu đăng ký xét tuyển 

theo mẫu 01 ban hành kèm theo NĐ số 115/2020/NĐ – CP ngày 25/09/2020/ tuyển 

dụng,sử dụng và quản lý viên chức.) 

Kể từ ngày ra thông báo đến hết ngày 10 tháng  07  năm 2023. 

Địa điểm nhận phiếu đăng ký dự tuyển: Số 173B, Cách mạng tháng Tám,  P. Quyết 

Thắng, TP. Biên Hòa, tỉnh Đồng Nai. Điện thoại : 0251.6500565 - 0912361208. 
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4. Hình thức tuyển dụng: Xét tuyển. 

5. Nội dung xét tuyển: theo tiêu chí do Hội đồng xét tuyển quy định. 

6. Thời gian xét tuyển:  8 giờ ngày 18/07/2023. 

7. Địa điểm xét tuyển: Trung tâm Tư vấn Hỗ trợ Doanh nghiệp tỉnh Đồng Nai, Số 

Số 173B, Cách mạng tháng Tám,  P. Quyết Thắng, TP. Biên Hòa, T. Đồng Nai. 

Ghi chú: Không trả lại hồ sơ xét tuyển đối với ứng viên không trúng tuyển. 

 

 Nơi nhận: 
- Sở Nội vụ (Kính b/c); 

- Sở Kế hoạch và Đầu tư (Kính b/c); 

- Lưu: VTTT. 

 

GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

Trần Anh Thái 
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